
ОФОРМЛЕНИЕ ПАПКИ УМО УЧИТЕЛЕЙ-ПРЕДМЕТНИКОВ 

Содержание папки УМО 

1. Положение о гимназическом УМО 

2. Приказ о методической работе 

3. Перечень нормативных документов  

4. Должностная инструкция председателя УМО 

5. Банк данных о педагогах (таблицы 1,2,3) 

6. Аналитический отчет за прошлый год 

7. План работы на год 

8. Протоколы заседаний УМО 

9. Сведения о работе с одаренными учащимися (индивидуальная работа, научно-исследовательская деятельность 

10.  Сведение об участии педагогов в методической работе (где выступали, участие в конкурсах, публикации, 

обобщение опыта) 

11. План проведения предметной недели, утвержденный директором (материалы предметной недели хранятся в 

отдельной папке) 

 

Протоколы непрерывных олимпиад и материалы к ним оформляются отдельной папкой 

 

 

 

 



Таблица 1                                                 СВЕДЕНИЯ О ПЕДАГОГАХ УМО 

Ф.И.О.  Стаж Стаж в УО Образование (что 

закончил) 

Специальность Преподаваемый 

предмет 

      

      

      

 

Таблица 2                                                                 РАБОТА ПО САМООБРАЗОВАНИЮ 

Ф.И.О  Тема самообразования 

  

  

  

 

Таблица 3                                                 ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ 

Ф.И.О.                           Аттестация                 Курсовая подготовка 

Дата прохождения,  

категория 

Планируемое 

повышение категории 

(год) 

Прохождение курсов 

(год, учреждение) 

Планируемые курсы 

(год) 1 раз в три года 

     

     

     

 

 



Схема планирования работы УМО на учебный год 

Цель: 

Задачи: (в соответствии с планируемыми темами заседаний) 

Заседание 1,5 планируется традиционно 

Заседание 2,3,4 

Дата: октябрь, 2017  

Тема: «Формирование предметных компетенций учащихся» 

Форма проведения: круглый стол 

Цель: повышение компетентности педагогов в вопросах использования  эффективных современных методов 

формирования предметных компетенций учащихся 

БЛОК СОДЕРЖАНИЕ РАБОТЫ Ответственные 

Научно-методический 

блок 

Теоретические вопросы  

Учебно-методический 

блок 

Открытые уроки. Анализ и самоанализ уроков (обязательно 

указать учителей, кто проводит и в каком классе) 

 

Практический блок 

 

Активные и интерактивные формы взаимодействия (деловая 

игра, методический ринг, составление плана, кластера, 

рекомендаций, памяток и т.д.) 

 

Методический продукт: это может быть алгоритм   или схема работы, памятка, методические рекомендации, 

методический бюллетень и т.д. 
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